Protokoll för projekteringsmöte

[bookmark: _GoBack]Projektnamn:	
Projektnummer:	
Datum:	
Plats:	
Närvarande:	Namn (NN), enhet/företag
	
Delges:	Alla närvarande samt
	Namn, enhet/företag

Anvisningar:
· Distribution av protokoll sker via projektportalen.
· Ansvarig för respektive fråga fetmarkeras i protokollet: NN.
· Ansvarig åtgärdar fråga senast till nästa möte om inget annat anges i protokollet.

1. Föregående protokoll
1.1. Synpunkter på föregående protokoll.
1.2. Kvarstående frågor förs in under respektive punkt nedan.
1.3. Protokoll justeras om inga synpunkter förekommer.

2. Projektorganisation
2.1. Se startmötesprotokoll och ange eventuella förändringar i organisationen.

3. Kontaktlista
3.1. Uppdaterad kontaktlista läggs upp i projektportal.

4. Tidplan
4.1. Ange aktuell tidplan.

5. Tekniska frågor
5.1. VA
5.2. Gata
5.3. Park
5.4. Belysning
5.5. Trafik
5.6. Övriga teknikområden

6. Geoteknik
6.1. Text.

7. Samordning
7.1. Övriga ledningsägare m.m.

8. Kvalitet, miljö och arbetsmiljö
8.1. Text.

9. Ekonomi
9.1. Text.
9.2. ÄTA-lista:

10. Handlingar
10.1. Alla handlingar distribueras via projektportal.

11. Underlag
11.1. Inmätning och framtagande av DWG-filer m.m.

12. Myndigheter
12.1. Beslut från myndigheter, tillstånd, bygglov m.m.

13. Upphandlingsfrågor
13.1. LOU, LUF, val av upphandlingsform, val av entreprenadform.

14. Information
14.1. Information till hemsida, fastighetsägare, press m.m.

15. Övriga frågor
15.1. Text.

16. Kommande projekteringsmöten
16.1. Text.

Ort, åååå-mm-dd
Protokollförare	

__________________________			
Projektledare, beställare

Justerare 				

___________________________	
Uppdragsledare, konsult	
