Exempel på projektdirektiv

	Projektnamn:
	

	Projektledare:
	

	Datum:
	

	Diarienummer:
	

	Projektnummer:
	


Syfte med dokumentet
[bookmark: _GoBack]Projektdirektivet är projektägarens (VA-organisationens) instruktion till projektledaren. Detta dokument beskriver vad projektet ska leverera samt vilka ramar som gäller för projektet. Ett godkänt projektdirektiv (BP1) behövs för att projektenhetens projektledare ska få starta projektet. 
Projektbeskrivning
Detta avsnitt syftar till att ge en övergripande beskrivning av projektets syfte och mål.
Bakgrund
Beskriv bakgrunden till varför projektet behöver genomföras. 
Effektmål
Beskriv vilka effekter genomförandet av projektet förväntas leda till.
Projektmål
Beskriv projektets förväntade slutresultat.
Målen bör vara formulerade enligt SMART-principen dvs. Specifika, Mätbara, Accepterade, Realistiska och Tidsatta.
Prioritering mellan projektparametrar
Identifiera prioriteringsordning mellan kvalitet, ekonomi, tid och miljö.
1. Viktigaste, minst flexibla, projektparametern.
2. Näst viktigaste projektparametern.
3. Näst minst viktiga projektparametern.
4. Minst viktiga, mest flexibla, projektparametern.
Kravspecifikation för projektet
Beskriv så detaljerat som möjligt den tekniska kravspecifikationen för projektet här. 
Även icke-tekniska krav anges här.
Utgå från utredning/förstudie/systemstudie. 
Samtliga underlag för dimensionering, alternativ för och valda sträckningar, placeringar, processlösningar etc. ska bifogas.
Här beskrivs även önskemål eller krav om upphandlingsform, entreprenadform och samarbetsform från beställaren till projektorganisationen. 
Samordning
Beskriv om det finns andra beställarparter med i projektet så som gata, park, trafik, belysning och externa ledningsägare. 
Avgränsningar
Ange vad som inte ingår i projektet.
Ekonomistyrning och budget
Budgeten som godkändes i investeringsbeslutet anges här.
Om det finns någon fördelning av kostnader, t.ex. mellan gata och VA vid VA-saneringsprojekt anges denna fördelning här.
Kodsträng/ar för projektet anges här. 
Tidplan och milstolpar
Projektstart: 		
Projektslut:	
Projektorganisation och resurser
Projektorganisationen som utses av projektstyrgruppen ska minst bestå av ombud, projektledare och teknikansvarig. Projektledaren tillsätter övriga roller i dialog med projektstyrgruppen. 
Resurser i form av tid och befogenheter ska anges för respektive roll. 

Projektstyrgruppen för projektet ska minst bestå av följande personer: 
· VA-chef (projektägaren)
· Projektchef
· Driftchef för VA
Uppföljning
Projektet passera följande beslutspunkter:
	Beslutspunkt
	Datum för godkännande av beslutspunkt

	Godkänt investeringsbeslut (BP1) 	
	åååå-mm-dd

	Godkänt projektdirektiv (BP2) 	
	åååå-mm-dd

	Godkänd projektplan (BP3) 			
	åååå-mm-dd

	Godkänt tilldelningsbeslut - projektering (PB4)
	åååå-mm-dd

	Godkänt förfrågningsunderlag (BP5)
	åååå-mm-dd

	Godkänt tilldelningsbeslut – utförande (BP6)
	åååå-mm-dd

	Godkänd slutbesiktning (BP7)
	åååå-mm-dd

	Godkänt överlämningsmöte (BP8)
	åååå-mm-dd





