[bookmark: _GoBack]Protokoll för byggmöte nr. X med entreprenör
Projektnamn:	
Projektnummer:	
Datum:	
Plats:	
Närvarande:	Namn (NN), enhet/företag
	
Delges:	Alla närvarande samt
	Namn, enhet/företag

Anvisningar:
· Distribution av protokoll sker via projektportalen.
· Ansvarig för respektive fråga fetmarkeras i protokollet: NN.
· Ansvarig åtgärdar fråga senast till nästa möte om inget annat anges i protokollet.

1. Föregående protokoll
1.1. Synpunkter på föregående protokoll.
1.2. Kvarstående frågor förs in under respektive punkt nedan.
1.3. Protokoll justeras om inga synpunkter förekommer.

2. Projektorganisation
2.1. Se startmötesprotokoll och ange eventuella förändringar i organisationen.

3. Kontaktlista
3.1. Uppdaterad kontaktlista läggs upp i projektportalen.

4. Pågående arbeten
4.1. Kort lägesrapport.

5. Tidplan
5.1. Ange aktuell tidplan.

6. Handlingar
6.1. Tillkommande handlingar eller ändringar.

7. Tekniska frågor
7.1. VA
7.2. Gata
7.3. Park
7.4. Belysning
7.5. Trafik
7.6. Övriga teknikområden

8. Samordning
8.1. Övriga ledningsägare m.m.

9. Kvalitet och miljö
9.1. Entreprenörens kvalitets- och miljöplan, kontrollplan och egenkontroll.

10. Arbetsmiljö
10.1. Övertagande av arbetsmiljöplan och eventuell föranmälan till Arbetsmiljöverket.

11. Ekonomi
11.1. ÄTA-lista:
11.2. Betalningsplan:

12. Allmänna arbeten och hjälpmedel
12.1. Etablering, arbetsområde m.m.

13. Myndigheter
13.1. Beslut från myndigheter, tillstånd, TA-planer, bygglov m.m.

14. Besiktning
14.1. Besiktningar och syneförrättningar.

15. Administrativa frågor
15.1. Försäkringsfrågor, administrativa rutiner, arbetstider, dagbok m.m.

16. Sidoentreprenader
16.1. Text.

17. Information
17.1. Information till hemsida, fastighetsägare, press m.m.

18. Övriga frågor
18.1. Text.

19. Kommande byggmöten
19.1. Text.

Ort, åååå-mm-dd
Protokollförare	

__________________________			
Byggledare, beställare

Justerare			
	
_____________________________	
Entreprenör	
